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特教通報網操作說明

108學年(學前)新進特教業務承辦人研習

桃園市北區特教資源中心

資源服務組 謝慧珍

2

系統登入
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2.登入

1.特教登錄

※  最新公告：強化密碼設定原則，密碼條件為 9 碼以上 (含大小寫字母、數字、特
殊符號的組合)，未達規則使用者,輸入原有密碼後跳出新視窗,請重新設定密碼。

※  登入單位：教育主管機關、各級學校、相關單位等統一由此登入。
※  操作問題尋求協助：請先逕向各教育主管機關承辦人員或承辦單位洽詢。
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學務權限 轉銜權限:可不設

常用的系統權限

帳號 學校帳號

密碼 管理者修訂密碼
帳號 學校帳號

密碼 管理者修訂密碼
(與學務不同)

個人權限

學校最大權限

(特教業務承辦人) 1. 學校轉銜權限
(特教業務承辦人管理)

2. 學生轉銜表內容填報

3. 可提供帳號、密碼給
教師

特教班教師可開通導師、心評權限，管理學生資料、填報服務紀錄

帳號 教師身分證字號或Mail

密碼 個人設定密碼(首次登入免填)

6

管理端的系統介面

學務權限
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學務權限

常用權限的內容

轉銜權限

8

各級學校提醒事項：

※每學期開學後3週內請完成特教相關資料(學校.老師.學生)
更新。

※每學期結束前2週檢視應屆畢業生轉銜表是否全部填妥，
已確認填寫完畢再將學生完成異動。

※下一所學校(或單位)才能順利接收。

※特教執行檢核表開放時間為每年9月1日~ 次年7月15日
請利用檢核表統計功能，檢視通報學生是否正確。

※檢核表各項內容為貴校執行特教之績效，辦理活動後可
隨機上網填寫成果。

※97學年度第2學期陸續開發上傳照片功能，開放式網路
版，使用者可以瀏灠各校執行成果。
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特教業務時程表(附件一)

9

1. 特教業務請配合相關時間辦理。

2. 多次通報網偵錯，請協助更新資料。

最新消息

學務系統介面介紹(1)

學校、班級、特教人力

10

參考資料/03-特殊教育國小階段作業時程表.docx
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1. 請修正管理者(特教業務承辦人)基本資料。

2. 請留常使用之Email帳號，利於訊息通知。

3. 特教業務承辦人更換時請務必交接帳號、密碼，並更動
本頁資料。

11

管理者基本資料

姓名 Email

電話 傳真

12

1. 各欄位資料請每學年初自行檢視修正後存檔。

2. 特教承辦人員基本資料由「管理者基本資料」處更正

學校資料

特教承辦人員 姓名：OOO，分機：OOO，EMAIL：OOOO
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身障類、資優類班級

學校無法自行新增班級，需由教育局或中部辦公室新增
身障類、資優類開放新增班級日期區間為 2018/7/1 ~ 2018/8/31

學校 特教班別
班級

教育階段
核定班數

該班人數
(已鑑定)

正式教師
教師總數
(實聘數)

應編制教
師數

建班日期特教
合格

一般
合格

1. 設班資料(班別、核定班數)由教育局新增。

2. 此處資料為系統自動帶入(該班人數、教師)。

老師資料

1. 校內特教班編制內教師 (含占實缺之代課教師)務必建置，其
他行政、普通、代課教師得免建置。

2. 教師資料必須建置完整。

特教班編制

是 /   否
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教師建置資料須完整，共2步驟~~

1.由行政端新增教師資料

無法新增，該位教師ooo已建
檔，任教於OO國小

若無法新增，顯示資料在他校
，請他校將老師資料移至本校

16

是否為編制內教師

特教班教師得開立導師帳號

… …
… …
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2. 請教師以個人權限登入，編輯個人資料 :

帳號 個人身分證字號或Mail

密碼 個人設定密碼(首次登入免填)

教師資料務必填報完整~

18

每學年確認校內教師資料是否正確 :

1. 每學年初務必調整、確認教師職務資料(尤其是編制內教師)

2. 教師調動、異動，請協助教師資料轉移。

1. 若不知道老師任職學校~請點選異動，將資料移出本校，以利他校新
增教師。

2. 教師從個人權限填寫新任教學校。

(任本校非特教職務)
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助理人員1

下列列出 108學年度已受聘的助理人員，若不聘用請點姓名進入設定

助理人員由學校新增，學校與教育主管機關可設定今年是否聘用

助理人員帳號即是該員EMAIL，密碼預設為空，第一次登入時系統會要求
設定密碼

20

教師助理員 2

下列列出 108學年度已受聘的助理人員，若不聘用請點姓名進入設定

助理人員由學校新增，學校與教育主管機關可設定今年是否聘用

助理人員帳號即是該員EMAIL，密碼預設為空，第一次登入時系統會要求
設定密碼
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保育員

學務系統介面介紹(2)

特殊教育學生

22
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疑似身障生

1.一般疑似生(未鑑定)，需提報鑑定

安置、申請特教服務

2.鑑定過的疑似生

接收安置學生
1.鑑定結束，等待接收的疑似生

2.其他園所轉學之確認生。

確定個案(身障)
經鑑定後之確認身障生

包括(申請幼兒補助經費的學生)

放棄服務學生
1.障礙身分消失 2.家長自願放棄
3.提報鑑定安置、經鑑輔會審查通過

(1) IEP (2) 幼兒經費申請

(3) 專業團隊服務 (4) 學習輔具申請

(5) 不分類巡迴輔導

※要提報鑑定安置、申請特教服務，才建置疑似生 :

不同身分的身障學生

24

疑似身障生

身分證字號 □非本國學生

該生教育階段 □學前 □國小 □國中 □高中職

疑似生須經由提報鑑定安置確認身分，
請依時程作業。

1. 學前經費補助 : 上下學期各1次

2. 鑑定安置 : 每年3次。

3. 若無法新增，顯示資料在他校，請
連絡他校上線異動學生



2019/8/12

13

25

疑似
智能障礙
視覺障礙
聽覺障礙
語言障礙
肢體障礙
腦麻
情緒障礙
學習障礙
多重障礙
自閉症
發展遲緩
其他障礙
嚴重情緒障礙
臨界智障
其他
待觀察

將學生資料移出學校系統:
1.學生異動不需填轉銜表，直接異動。
2.鑑定安置中無法異動。

一般疑似生
(學校自行點選類別)

鑑定過的疑似生
(系統帶入鑑定類別
、文號、服務類型)

26

疑似生身分、特教服務僅保留在該教育階段:

(1) 為提報鑑定安置、申請特教服務才建置資料。

(2) 畢業前 或 跨階段轉銜安置時，無提報鑑定安置，則身分與服務均

消失，而以一般生至學區學校就學。

(疑似生)的相關說明

疑似生異動: 免填轉銜表，直接異動

(填妥原因，其他(請補註說明)

(1)不願鑑定，直接異動，移除資料。

(2)有意願鑑定:聯繫新安置學校新增疑似生

，協助受續輔導。

異動學生

學生姓名 張O成 (疑似身障生) 

鑑定安置狀

態
該生並無提報鑑定安置

異動原因

□縣內轉學(高中以下)

□轉學至外縣市

□畢業

□死亡

□國外就學

□其他

異動說明
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接收新安置學生

27

1.接收安置學生

2.點選接收資料

3.批次接收

ˇ1.鑑定安置後接收 2.一般轉學接收

28

(二) 鑑定完畢接收 :

1. 鑑定為非特教生＞ ＞接收後資料消失。

2. 鑑定為疑似障礙生＞ ＞接收後資料保留疑似生區

3. 鑑定為確定障礙生＞ ＞接收後資料移至確定個案(身障)區。

4. 審核通過之放棄特教服務生＞ ＞接收後資料移至放棄服務學生區。

5. 接收後請至各區確認，點選該生姓名，修編學生基本資料

接收的相關說明(一)

(一) 一般轉學接收 :

1. 確定學生到已到學校報到，才進行接收

2. 接收後請至確認個案(身障)區，點選該生姓名，修編學生基本

資料
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接收的相關說明(二)

(三) 學生沒有到校報到: 若該生未到本校報到，請點選『可進行接收作業』
後點選未報到便可，並告知本中心

追蹤情形

□該生不明原因尚未報貴校報到

1.新安置本校清冊

2.可進行接收作業

3.勾選未報到

4.告知原校、請重新安置

原就讀之
學校

姓名 障礙類別
障礙等級

輔導教
師(電
話)

預定安置學
校

(轉銜單位)

107年實
際安置情

形
狀態

填表日期
接收日期

查閱

苗栗縣
AA幼兒園

OOO 肢體障礙 OOO (未安置) 等待學校接收
可進行接收作

業

2018/6/27

桃園市
CC幼兒園

OOO 智能障礙
中度

OOO OOO 已接收

30

確定個案(身障)

點選姓名
進入基本資料
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紅色框框處請參酌108學年度年級對照表(附件二)

1. 學前 : 依學生實際年齡填寫年級別、入學與畢業日期。

2. 國小以後 : 依學生實際情形填寫年級別、入學與畢業日期

32

學障、多障、其他障礙填寫障礙說明

接收巡迴輔導，需填報巡迴輔導學校

障礙程度

(學障、多障者、其他障礙學校
端補充說明)
(尚未設定) 
補充說明：( )

參考資料/04-107年級對應表.pdf
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基本資料後半部

確認生離校需填轉
銜表後，才能異
動 (死亡除外)~

身障手冊資料每年初由

衛福部資料自動帶入

資料錯誤若無法自行更正，請來電、提供佐證資料mail
本中心

身障手冊資料每年3、6、9、

12月由衛福部資料自動帶入

姓名
教育階段
群別/科系

特教類別
特教類別二

身心障礙類別

特教安置班型
(一)

特教安置班型
(二) 

就學起訖
鑑輔適用階段

有效日期
相關資料
登錄日期

狀態

呂OO(女)
學前
大班

發展遲緩 放棄特教服務
2012/9/1

2018/6/20
相關資料

2018/8/10

34

放棄服務學生

此處為經鑑輔會決議確定障礙學生，且同意放棄特教服務。

2

共 1筆

1. 登入轉銜權限、填寫轉銜表 2. 點選學生姓名，進入基本資料

3. 異動(原因 : 放棄特教服務)           4. 學生資料消失

申請表件(附件三)

參考資料/04-桃園市特殊教育通報網資料更正表.pdf
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學務系統介面介紹(3)

資料偵錯檢查

35

偵錯檢查到這
就OK囉~~

36

開學後進行第1學期特教學生通報與資料更新

★ 9/20 通報追蹤第1次
※各級學校通報資料完整性追蹤

★ 10/20

通報追蹤第2次

★ 11/20

通報追蹤第3次

每階段清查資料各有不同，請留意
公文或聯絡人信箱~~

收到通知請~儘快~協助處理…….
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學生資料查錯

37

※ 本功能檢視：
(1) 請先點選右側【開始檢查】系統依序檢視：出生日期、年級、入學管道

、入學日期、畢業日期、登錄日期等項目。
(2) 出生與教育階段、年級對應 => 年級與入學、畢業日期對應，延長修業

年限或緩讀請點選 [ 確認該生出生日期正確 ]。
(3) 登錄日期仍停留於上個學年度者，請重新檢視資料無誤後存檔。
(4) 修改學生資料後，請再重新執行 [ 開始檢查 ]。 1

序
號

鄉
鎮
市

序號 鄉鎮市 學校 姓名 出生日期
教育
階段

年級
入學日

期
畢業日

期
登錄日

期

AA 2011/10/05 學前 大班
2016/09/
01

2018/06/
30

2018/03/
19

BB 2003/07/07 學前 小班
2015/09/

01

2018/06/

20

2017/08/

23

總計 2 筆

3 紅色處需修正，逐一修正存檔

5 總計0筆

38

1. 請參酌108學年度年級對照表(附件二)修正

(1)學前 : 依學生實際年齡填寫年級別、入學與畢業日期。

(2)國小以後 : 依學生實際情形填寫年級別、入學與畢業日期

2. 如資料正確，因暫緩入學導致出生日期與年級別不符者，在
「確認該生出生日期正確」打勾後存檔
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身障類其他偵錯

39

※ 本功能檢視：
(1) 特教類別為學障、多障、其他障礙者，特教類別說明請填寫
(2) 安置班型 (一) 或 (二) 為巡迴輔導，請點選提供巡迴輔導之學校。

序號 鄉鎮市 學校 姓名
教育階

段 (年)
特教類別

鑑輔安置補充

說明
安置班型

該生巡輔輔導要

點選學校名稱

登錄日

期

學習障礙 (空值) 不分類(身障類資源班)

學習障礙
閱讀、書寫表

達、數學
不分巡迴輔導班

多重障礙 (空值) 巡迴輔導(在家教育)

特教類別
（身障類）

多重障礙
類別附註： 鑑輔會說明

障礙程度

(學障、多障者、其他障礙學校
端補充說明)
(尚未設定) 
補充說明： 學校自行補註

2處都需填報
接受巡迴輔導(視、聽、不分類、學前
、在家)巡迴，點選服務學校

教師資料查錯

40

學校行政人員
登入學務權限填報

教師個人
登入教師權限填報

序號 學校 教師
身分證字

號
性別 任教類別 職務內容 教師資格 學歷碼 最高學歷 備註

1 OO國中 AA 女 OO班 專(科)任教師 (空值)
其他特教學

分班
碩士

2 OO國中 BB 男 (空值) (空值) (空值) (空值) (空值)

本項目查錯： (請確實更新欄位後，偵錯資料將於列
表中自動移除) 

建置資料須填報完整，特教班編制內教師(含佔實缺之代課教
師)務必建置資料



2019/8/12

21

學校資料查錯

41

從學校資料中修正~~確
認學校資料後存檔。將登
錄日期修正為本學年。

本項目查錯： (請確實更新欄位後，偵錯資料將於列表中自動
移除)
※ 校長、聯絡電話、特教承辦人員、Email 未填、學校登入日
期停留在上學年。

學校
校長(

園長)
聯絡電話

特教承辦

人員
E-Mail

全校男生

數

全校女生

數
登錄日期

OOO AAA 4870000 (空值) (空值)
2013/09

/09

從管理者資料中修正~~

42

其他檢視功能

◎入學畢業批次修正(身障)

1.整批學生同時修正入學與畢業日期~~
2.修正後再進偵錯—學生基本資料修正區檢視

◎轉銜表填寫檢視

1. 本功能針對學生完成轉銜表填寫後，是否完
成學生資料異動檢查。

2. 每年填寫轉銜表期間(1月以後)出現筆數不需理
會，僅作提醒功能，待新學年度 (9/15) 開始
統計各級學校執行成效。

3 放棄特教生身分，請填妥轉銜表完成學生異
動。(未完成異動學生，將延續被追蹤) 

◎辦理研習核定檢查

目前研習已移至(全國特殊教育研習網)查詢
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學務系統介面介紹(4)

提報鑑定安置

43

疑似身障生
(疑似生)

提報鑑定
接收

新安置學生

非身障生
資料消失

確定個案
(身 障)

確認為身障生

疑似生
需觀察再送件

申請
其他特教服務

放棄
特教服務

畢業

學生申請鑑定流程 1
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45

確定個案(身障)

疑似身障生
(疑似生)

否

提報鑑定安置 或

學前特教經費申請

是

接收
新安置學生

送件

心評評估
安置會議

鑑定安置提報流程 :

1. 系統提報 和 紙本送件 都要做，才能完成申請鑑定。

2. 若無法提報，先送紙本件，後續會公文通知補提報。作
業完成後，才能將鑑定結果帶入學生資料中。

學生申請鑑定流程 2

46

(線上提報步驟一) 填寫鑑定摘要表

1. 選擇作業梯次

2 選擇提報學生

下列列出為本校生(or待鑑定疑似生)，若想提報非本校學生請點這邊 [提報他校學生]

鑑安中~待上階段鑑定結束，再依公文通知補提報

1.提報學生包括:
設籍本市、目前
就讀外縣市生、
學前離園生、
原校失聯的學生

2. 儘可能由原校
提報

https://www.set.edu.tw/judge/student_cityadd.asp?jsn=7858
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47

(線上提報步驟二) 列印提報清冊

5 選擇梯次 6 列印

1. 提報清冊為線上提報依據，列印後與 學生紙本資料一起送件 。

2. 若線上暫時無法提報 :

(1) 提報清冊上自行補上(學生姓名)、先送學生紙本資料。

(2) 後續會公文通知補提報。作業完成後，才能將鑑定結果帶入學

生資料中。

48

1 選擇梯次

2 檢視學生狀態

其他檢視功能

參考資料/提報清冊.pdf
參考資料/提報清冊.pdf
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學務系統介面介紹(5)

專業團隊、巡迴輔導與教師助理員

49

相關服務作業流程圖
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(一)  專業團隊服務

申請專業服務

52

1 選擇作業梯次

2 新增申請學生

一學期申請一次，由興南
國中(南區特教資源中心)
審核

4.儲存

3.逐一選擇
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課表瀏覽或排課 到校服務回報

53

課表瀏覽或排課

1. 治療師請自行依專團人力資料庫中聘請， 再提供名

單請興南國中派案。

2.排課 : 由治療師排課，學校端查詢

學校 出勤狀況 輔導日期 專業人員 學生數 專業服務內容
全選 / 全

不選

AA國小
2017/10/2 (一

)08:00~09:00
OOO 1 語言理解 個案拼讀能力穩定，…

AA國小
2017/10/2 (一

)09:00~10:00
OOO 1

語言理解 個案有一定的拼讀能力

及識字量，但…

※ 出勤狀況由學校填寫，服務內容與建議事項由專業人員填寫

到校輔導回報

服務紀錄、績效評估。統計

54

查閱、列印服務紀錄 1. 治療師填報紀錄， 學校查閱。

2. 服務紀錄列印

績效評估
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55

(二)  巡迴輔導

申請巡迴輔導

56

1. 學生需提報鑑定安置、核定接受巡迴輔導後，再新增資料。

2.中山國小(巡迴資源中心)審核通過、安排巡迴教師。

申請日期 學校 姓名/性別
教育階段

生日
特教類別
身障手冊

特教班別
特教班別二

巡迴輔導類別
巡迴輔導類別二

列印申請
表

審核狀態

2018/08/01 OO國小 AAA 
國小3年級
2009/05/14

學習障礙
不分類(身障
類資源班)

巡迴輔導(在家教
育)

審核通過

2018/08/10 OO國小 BBB 
學前中班

2015/08/04
發展遲緩

不分類巡迴輔
導班

不分類巡迴輔導班 審核中

1 選擇服務區間

2 新增一筆申請

4.審核通過

3.填報

http://163.21.111.46/S00010/S00010?USERID1=34731&Right_Type11=%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E5%AD%B8%E5%8B%99&%E7%B8%A3%E5%B8%82ID_NEW1=5
http://163.21.111.46/S00010/S00010?USERID1=34731&Right_Type11=%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E5%AD%B8%E5%8B%99&%E7%B8%A3%E5%B8%82ID_NEW1=5
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輔導日期
（節次）

輔導老師 學校 學生數 出勤狀況
本節輔導內

容

2018/01/23(二) 
08:40~09:20

AAA OO國小 1

2018/01/23(二) 
10:00~11:10

BBB OO國小 1

2018/01/22(一) 
10:00~10:50

CCC OO國小 1

到校服務回報

57

巡迴教師開學前應主動聯繫學校(或家長)，學校端協助召開相關(轉銜、IEP)會
議，共同擬定學生特教服務內容。

巡迴教師排課、教學後填寫服務內容。學校端可由線上查詢服
務狀況，並回報出勤狀況

58

(三)教師助理員
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申請教師助理員1

59

1 新增申請

2 勾選

3 確定

3 點選學生姓名

申請教師助理員2

60

助理服務由學校提出申
請(茄苳國小負責)，教
育主管機關審核。

4 填寫學生需求

5 確定
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助理員服務紀錄

61

服務紀錄由助理人員或學校填寫 :

助理員需新增人力資料

新增

助理員MAIL

助理員ID

學務系統介面介紹(6)

年度填寫轉銜表

62
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63

帳號(同學務權限
)

有另外開立(轉銜權限)的園所，請另外登入:

密碼

可至學務權限查詢 :

初次填寫轉銜表

64

應屆畢業生系統會自動產出轉銜表( 每年1月 )

其他異動請自行新增轉銜表

編輯過的轉銜表，請至 編輯查閱轉銜表 繼續完成編輯。
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編輯查閱轉銜表

65

完成填報(Y)
方能異動學生

安置學校尚未接收，可再次編輯

下列出為本校歷年所填寫的轉銜表 (由學校導師或輔導人員填
寫)。

※ 若該生由新安置學校接收後，只能查閱無法編輯該生轉銜表。

※ 該生無身心障礙手冊網頁上不呈現社政與勞政表單。

※ 提醒您! 填妥轉銜表後，聯繫貴校通報業務承辦老師，將學
生資料完成異動，轉銜作業才確定完成。

66

… …

轉銜表一共四頁，紅色星號處必填。
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67

… …

68

… …
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69

… …

… …

填完後切換成(已確認)、存檔

70

• 轉銜表填妥，需至學務權限~異動學生，資
料才會轉出。接收學校才能上網接收學生。
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確定個案(身障)

點選姓名
進入基本資料

點選異動

72

學生 異動 轉銜原因 受理單位 接收

確定學生
(身障)

填轉銜表
後

異動

畢業、轉學 接收學校 接收區接收

就業 勞工局

其他
(出國、學前離園…)

社會局

放棄特教服務 原學校

直接異動 死亡

疑似生
不需填轉

銜表
直接異動

提報鑑定安置 接收區接收

無提報鑑定
以身分證字號

新增疑似生

學生轉銜異動說明(一)
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學生轉銜異動說明(二)

下列特殊狀況需操作，請注意 :

1. 暫緩入學 : 原園所—學區學校(國小)—新安置園所。

2. (鑑定後)安置學校與(轉銜表)接收單位不合: 無法異動，請向鑑輔會確認

安置單位。

學生動態追蹤~可查詢校內學生轉銜填報、異動狀況

--- 今年離園或畢業學生填報轉銜表的狀況

--- 今年未填轉銜表之畢業學生

--- 今年有哪些確認生安置或轉入本校

--- 今年本校學生異動與接收狀況

填轉銜表、異動 填轉銜表、異動

學生轉銜異動說明(三)

下列特殊狀況需操作，請注意 :

3. 同校(學前—國小)畢業轉銜 : 仍需異動再接收

A校
大班生

跨階段
鑑定

A校一年級疑似生

A校一年級確認生

免填轉銜表直接異動

填轉銜表後異動

4. 就讀外縣市學校:

A園所畢業 —安置本市B國小(學區學校)

---就讀 外縣市C國小填轉銜表、異動至B校
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通報網諮詢各區區長(可能會更動):

75

本市學務權限維護:

謝慧珍 (桃園市北區特教資源中心) 東門國小巡迴教師

jane580726@gmail.com
(03)3394572 * 836

負責區 區長 連絡電話

大園 蘆竹區 新興國小黃冠鈞老師 360-2448 * 25

桃園 龜山 觀音區 東門國小謝慧珍老師 339-4572 * 836

新屋 楊梅區 新屋國小特教組長 477-2016 * 611

中壢 平鎮 龍潭區 宋屋國小特教組長 493-3654 * 620

大溪 八德 復興區 大溪國小特教組長 388-2040 * 611

76
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